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Acceso al sistema 

• Completar la ficha de registro para recibir la contraseña/ clave de acceso al sistema; 

• Enviar la ficha al e-mail: clara@isps.org.br; 

• Se enviará un e-mail con la contraseña/ clave de acceso; 

• Después de completar la contraseña/ clave de acceso, siga los pasos presentados a 
continuación para entrar al sistema. 

 

Dirección de acceso al sistema 
 

http://indicadores.cidadessustentaveis.org.br/frontend/latino 

1) Complete el usuario y 
contraseña/ clave enviado 
por e-mail y haga clic en 

“entrar” 
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Herramientas 
 

Después del acceso tendremos los siguientes ítems en el menú: 

 

1. Preferencias 

2. Customización 

i. Menús 

ii. Páginas 

iii. CSS 

3.  Contenido  

i. Buenas Prácticas 

4.  Variables 

i. Variables Básicas 

ii. Mis variables 

iii. Editar/Importar Valores 

iv. Clonar valores 

 

 

5.   Indicadores 

i. Editar indicadores 

ii. Mis indicadores 

iii. Grupo de indicadores 

6.   Regiones 

i. Registro 

ii. Definir Regiones en el 
Mapa 

7.   Salir  

 

Página Inicial 
 

 

 

 

Página inicial 
Texto explicativo sobre cómo 
usar la interfaz administrativa 
y presentación de las secciones 
del sistema 
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Preferencias 

 

 

 

 

 

 

 

En este punto usted 
completará todos los datos 
informativos de la ciudad 
como: e-mail de contacto, 
teléfono, etc. 

Es importante observar 
que  

es en este ítem de menú 
donde agregamos: 

1)  TEXTO SOBRE EL 
MOVIMIENTO 
Tamaño ideal: 940 caracteres 
(incluyendo espacios) 
 
2) LOGO DEL MOVIMIENTO 
 
3) IMAGEN DE LA CIUDAD 
Tamanho padrão: 762X143 pixels 

1 

2 

3 
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Customización > Menús 

 

 

 
 

Cómo quedará en la página del movimiento: 
 

 
                              Los menús creados aparecerán en la página 

 

Complete con los datos: 
1) Mi padre: ninguno 
2) Título del menú 
3) Posición: 0 
4) Página: ninguna 

1 

2 

3 

4 
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Customización > Páginas 

 

  
 

Finalmente, asociaremos la página al ítem de menú: 
 

 

 

 

 
 

Complete con los datos: 
 

1) Título 
2) URL (dirección de la página) 
3) Contenido de la página 

 

1 

2 

3 
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Página del movimiento con menús y páginas 
 

 
Customización > CSS 

 

 
 
 

 

Menu 

Páginas 

Elija un archivo (.CSS)  

(hoja de estilos del sitio: 

defina colores, logos, 

tamaño y color de la 

fuente, etc.) en su 

computadora y cargue en 

el sistema 
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Contenido > Buenas Prácticas 
 

 

 

Para introducir imágenes, éstas deben tener una 
dirección en la Internet. 

 
 

 

 

Elija el eje y complete un nombre 
para la buena práctica, descripción, 
objetivos, cronograma, resultados, 
instituciones incluidas, contactos, 
fuentes y tags. En los ítems usted 
puede agregar imágenes, tal como 
muestra la figura de arriba.   



 

 

 

       Tutorial de acceso y utilización del sistema de la Red Latino-americana 

 

 
 

Red Latino-americana – http://indicadores.redciudades.net           8 
 

 
Estructura del sistema 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

 

 
Indicador: Lechos hospitalarios 
Fórmula: Número total de lechos hospitalarios ÷ 
Población total del municipio *1000 

  
Variables que componen el indicador: 
1) Número total de lechos hospitalarios 
2) Población total del municipio 

Variable 2 Variable 1 Indicador 

Fórmula:  
Número total de lechos hospitalarios ÷ Población total del municipio × 1000 = INDICADOR 

Variable 2 Variable 1 

El sistema está formado por 
variables, que se usan para 
componer los indicadores. 
 
Vea el ejemplo al lado. 
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Variables > Variables Básicas 

 

 

 

EJEMPLO 1: Cálculo de indicadores 
 Fórmula: Número total de lechos hospitalarios 

÷ Población total del municipio *1.000 

 Fórmula: Número de centros culturales, espacios 
y casas de cultura ÷ Población total del municipio 
*10.000 
 

EJEMPLO 2: Página inicial de la ciudad 

 

Las variables básicas tienen dos 
finalidades: 
 
Ejemplo 1: Utilizada en el cálculo de un 

indicador más (población total) 

Ejemplo 2: Utilizada en la página inicial 

de cada ciudad 
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Ejemplo en la próxima página 
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Variables > Variables Básicas 

 
 

 

 

 

 

 
Variables > Mis variables 

 

 

 
 

  

1 

2 

3 

Siga los pasos: 
1) Complete el valor 

2) Elija el año 

3) Haga clic en adicionar 

Aparecerá en la serie histórica 
la variable  completada 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
7 

8 

 Complete los campos para crear la variable, de 
acuerdo con los ejemplos: 
1) Nombre: Población total 

2) Apodo: pop_total 

3) Explicación: Número total de habitantes 

4) Tipo: Entero = 10 

5) Unidad de medición: habitantes 

6) Período: anual 

7) Fuente: IBGE 

8) Variable básica: marcado 

1 

Lista de las variables del 
sistema 
 
1) Para registrar una nueva 

variable, haga clic en 

agregar. 
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Variables > Editar/Importar Valores 
 

 
 

 

  

  

 

 
 

1 

2 

3 

4 

1) Podemos editar las variables que 
fueron completadas en el sistema 
por el nombre de la variable o 
fecha. Elija la variable y la fecha y 
haga clic en buscar.  

2) Aparecerá la lista de las variables 
registradas y los años 

3) Basta editar el valor  
4) Clicar en el lápiz para guardar 

Pasos: 
1) Baje el modelo de planilla 
2) Abra el archivo y guárdelo en su computadora 
3) Observe el formato en el que la planilla debe completarse. Si usted quisiera agregar más de un 

año, la línea de la variable debe ser duplicada. 
4) Después de completar la planilla, guarde y seleccione el archivo en su computadora y clique en 

“enviar”. 

1 

2 
3 

4 

Importando valores 
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Variables > Clonar valores 
                                              
El ítem clonar valores sólo funciona para ciudades de Brasil. Ese ítem 
copia los datos que fueron registrados en el sistema de las ciudades 
signatarias del Programa Ciudades Sustentables. 
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Indicadores > Editar indicadores 

 
 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

 

 

1 

Para completar los datos de 
los indicadores: 
1) Elija el año y haga clic  en 

registrar 
Las informaciones técnicas del 
indicador pueden ser agregadas tal 
como muestra la flecha  

1 
2 

Las leyendas representan el 
porcentaje (%) de 

indicadores que están  
completados en el sistema 

Para completar los datos de 
los indicadores: 
1) Haga clic en el eje 

2) Elija el indicador que será 

editado y haga clic en el 

lápiz de edición  
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 Indicadores > Editar indicadores 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 
 

 

1) Complete el valor de la 

primera variable 

2) Complete la fuente  

3) Complete el valor de la 

segunda variable 

4) Complete la fuente 

5) En el caso de que usted 

no tenga los datos, haga 

clic en el campo: “No 

poseo” los datos e 

introduzca una 

justificación 1 

Referencia de meta 

2 

5 

4 

3 

Después de guardar los 
datos el sistema aplica 
la fórmula y en la serie 

histórica aparece el 
valor del indicador 
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Indicadores > Mis indicadores 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

Lista de los indicadores 
registrados sistema 
 

Lista de los indicadores 
registrados en el sistema 
 

1) Para registrar un nuevo 
indicador haga clic en 
agregar. 
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Indicadores > Mis indicadores 
 

   

  

 

 1 
 2 

3 

4 

6 

5 

Ejemplo de llenado: 4)    Explicación: Proporción de lechos 
hospitalarios públicos y privados disponibles 
por mil habitantes. 
5) Dirección de clasificación: MAYOR valor, 

mejor clasificación. 
6) Referencia de meta, fuente y 

explicación (estándares nacionales e 
internacionales) 

 

1) Nombre: Lechos hospitalarios 
2) Tipo: normal 
3) Fórmula: en la caja de la derecha, 

buscar las variables que formarán el 
indicador y agregarlas de acuerdo con 
el ejemplo de arriba.  
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Indicadores > Grupo de indicadores 

 

 

 
 

 

 
 
 
 

 

Con el grupo de indicadores usted puede elegir los temas que aparecerán en su página. El 
modelo son 12 ejes. Ésa es una manera de personalizar su división por tema. 

1) Haga clic en agregar para 
crear un nuevo grupo 

2) Elija los indicadores que 
desea agregar o grupo y 
clique en “agregar”. 

1 

Complete el nombre del tema 

2 

Haga clic en enviar para guardar el grupo 
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Regiones > Registro 

 

 

 
 

 

 TELA 

 

 
 

1 

PANTALLA 1 
Ejemplo: São Paulo 

1) Clique en agregar para 
armar la regionalización del 
municipio 

1) Elija la opción ninguna 
2) Elija un nombre  
(ejemplo: Sub alcaldía de Sé) 
3) Haga clic en enviar 
4) La sub alcaldía será creada 
 

PANTALLA 2 

1 

2 

3 

4 



 

 

 

       Tutorial de acceso y utilización del sistema de la Red Latino-americana 

 

 
 

Red Latino-americana – http://indicadores.redciudades.net           20 
 

Regiones > Registro 
 

 
 

 

 

 

1 

2 

3 

4 

Sub alcaldía 

Distritos 

1) Elija de qué sub alcaldía forma 
parte el distrito 

 
2) Ahora vamos a crear los distritos.  
Elija un nombre (ejemplo: Sé) 
 
3) Clique en enviar 

 
4)    El distrito será creado 
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Regiones > Registro 

 

  

 

1 

2 

1) Usted puede dibujar en el mapa el 
contorno de la región donde lo 
está creando usando las 
herramientas de dibujo. O puede 
subir un archivo  kml con los 
polígonos de la región ya 
dibujados (a continuación). 
 

2) Ferramentas de desenho 
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Regiones > Definir Regiones en el Mapa 
 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

Cuando el archivo sea seleccionado 

1 

2 

1) Primero usted elegirá el 

archivo en su computadora 

 

2) Envíe el archivo 

En el paso siguiente asociaremos la 
forma al distrito 

1) El archivo con los polígonos se 
cargará en el mapa  

2) Usted debe elegir la región, 
clicar en el nombre 

3) Haga clic en el contorno en el 
mapa que corresponde a la región 

4) Y asocie la forma a la región 
seleccionada 

2 

3 

4 

1 



 

 

 

       Tutorial de acceso y utilización del sistema de la Red Latino-americana 

 

 
 

Red Latino-americana – http://indicadores.redciudades.net           23 
 

 

Página inicial sitio indicadores 
 

 

 

 

 

 

Elija el país para hacer la 
búsqueda. 
Clique en la lista de países o en el 
mapa. 
 
Se abrirá la lista de regiones del 
país 
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Página de la ciudad 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

Variables básicas 
Foto 

Texto explicativo 

Localización en el mapa 

Consulta de indicadores de la ciudad, por eje o región 
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Indicadores por eje/tema 

 

 
 

Haga clic en el eje/tema para abrir 

Indicadores registrados 

en los temas 

Valores registrados 

en el sistema 

Exhibir indicadores sin datos 

Entrando en la 

página del indicador 
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Página del Indicador 

 

 

 
 
 

 

Nombre del indicador 

Descripción 

del 

indicador Fórmula 

de cálculo 

Fuentes 

Serie histórica 

registrada 

Indicador 

calculado 

Gráfico con la serie 

histórica registrada 

Valor del 

indicador 

Exportar datos del sistema 

en formato abierto 

Explicaciones en 

la página 

seguinte 
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Comparar con otras ciudades – Tabla 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabla comparativa entre ciudades 

Indicadores completados 
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Comparar con otras ciudades – Mapa 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Mapa comparativo entre ciudades 

Indicadores completados 

Rojo peor – Verde mejor 

Indicadores completados 
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Comparar con otras ciudades – Gráfico 
 

 

 
 
 
 
 
 

Gráfico comparativo entre ciudades 

Para agregar más ciudades: 

1. Escriba el nombre de la 

ciudad 

2. Clique en la lupa 

3. Clique en agregar 

 

ILHÉUS 

1 2 

3 
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Datos abiertos 

 

Página explicativa 

Bajar archivos en formato abierto 

Elija el formato 

Elija: 

Indicadores 

o 

Variables 

Elija las 

ciudades que 

quiere bajar 
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Regionalización 
 

 
 
 
 
 

 

3 NIVELES DE REGIONALIZACIÓN: 

SÃO PAULO – 1ER NIVEL 

SUB ALCALDÍA – 2º NIVEL 

DISTRITOS – 3º NÍVEL 

Sub alcaldía 

Distritos 

Los distritos de Aricanduva, 

Carrão y Vila Formosa que 

forman la sub alcaldía de 

Aricanduva/Formosa/Carrão 

Lista de 

indicadores 

por tema 
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Regionalización – 3er nivel – Distrito: Aricanduva 

 

 

Consultar la página 

del indicador por 

distrito 

Distrito de Aricanduva 
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Página del indicador por Distrito: Aricanduva 
 

 

Factor de desigualdad: 

Significa cuántas veces el 

distrito con la clasificación 

más baja está peor que el 

de clasificación más alta. 

 

Serie histórica del 

distrito Aricanduva 

Gráfico con la serie 

histórica del distrito 

Aricanduva 
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Página del indicador por Distrito: Aricanduva 
 
 

 

 

 

Inicio de la 

tabla 

MEJORES 

INDICADORES 

 

Fin de la tabla 

PEORES 

INDICADORES 

 

3 mejores y  

3 peores 

indicadores 

Tabla Resumida 

 


